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Einleitung
Upkeep Solution ist ein Online-System zum Erstellen und Verwalten von Matrizen zur Planung von technischen Anlagen.

Matrizen können aus Excel importiert oder neu erstellt, bearbeitet und versioniert werden. Es gibt Exporte nach Excel und PDF.

Tests im Gebäude können mittels einer separaten Mobile App papierlos absolviert werden. Alternativ können Prüfblätter erstellt und als PDF ausgegeben werden. Anschliessend können 
Testergebnisse eingegeben und Testberichte wiederum als PDF ausgegeben werden.

Zugang zum System erfolgt über persönliche Benutzer-Accounts, die über die E-Mail-Adresse identifiziert werden. Jeder Account ist einer Firma zugeordnet.

Grundsätzlich sind nur die Matrizen der eigenen Firma sichtbar.

Es ist möglich, für einzelne Matrizen gezielt externe Benutzer freizuschalten, auch wenn diese zuvor noch gar keinen Account hatten.

Die Benutzerrechte werden über ein Rollensystem gesteuert. Folgende Rollen gibt es:

- Tester: Kann Matrizen der eigenen Firma sowie andere für ihn freigegebene Matrizen betrachten und Prüfberichte ausfüllen

- Bearbeiter: Kann Matrizen der eigenen Firma bearbeiten

- Projektleiter: Kann Matrizen der eigenen Firma anlegen und archivieren sowie Änderungen an Matrizen freigeben

- Firmenadministrator: Kann Benutzer der eigenen Firma bearbeiten und externe Nutzer für Matrizen der Firma freischalten

- System-Administrator: Kann Matrizen und Benutzer aller Firmen bearbeiten sowie Systemeinstellungen vornehmen

Hinweis: In dieser Anleitung wird die Benutzeroberfläche mit vollen Rechten angezeigt. In der Realität können je nach Benutzerrechten einige Funktionen nicht verfügbar sein!



Zurück zum Hauptmenü

Benutzereinstellungen

Benutzerverwaltung
(nur System-Admin)

Standardwerte
(nur System-Admin)

Ankündigung
(nur System-Admin)

Firma hinzufügen
(nur System-Admin)

Feedback
(nur Firmen- oder System-Admin)

Logout

Sprache wechseln (D/E/F)

Impressum
und
Versionen

Haupt-Navigation

Anleitungen und Handbuch



Zurück zur Firma Matrizen im
Gleichen Objekt

Objekt-Navigation

Zurück zum Objekt

Andere Objekte

Tests im
Gleichen Objekt

Dokumente im
Gleichen Objekt

Generell:

Objektnavigation wird nur angezeigt, wenn sich die 
Seite innerhalb eines Objekts befindet.



Hauptmenü
Das Hauptmenü zeigt alle für den Benutzer sichtbaren Matrizen, Tests und Dokumente in einer Baumstruktur:

Firma -> Objekt -> Matrix
-> Test
-> Dokument

Jede Firma kann beliebig viele Objekte haben, und jedes Objekt kann beliebig viele Matrizen, Tests und Dokumente haben.

Zur besseren Übersicht können obsolete Matrizen archiviert werden. Diese werden nicht mehr angezeigt. Archivierung lässt sich – im Gegensatz zum Löschen – rückgängig machen.

Jede Matrix hat immer eine aktuelle Version. Nur diese Version kann bearbeitet werden. Zusätzlich kann es beliebig viele eingefrorene Versionen geben. Diese können betrachtet und mit der 
aktuellen Version verglichen werden. Weiterhin können Tests erstellt und Ergebnisse eingetragen werden.

Die Spalten «Testgruppe» und «Testreihenfolge» können auch in eingefrorenen Matrizen noch bearbeitet werden. Alle mit dieser Version der Matrix verknüpften Tests werden automatisch 
aktualisiert.



Objekt

Matrix

Schnelle Suche Ihrer 
Objekte, Matrizen, Tests 
und Dokumente

Hauptmenü: Übersicht

Detailansicht des aktuell gewählten 
Elements (Firma / Objekt / Matrix / 
Test / Dokument)

Bearbeiten der Eigenschaften 
des aktuell gewählten 
Elements.

Test

Dokument

Firma auswählen. Systemadministrator 
hat Zugriff auf alle Firmen. Andere 
haben nur Zugriff auf ihre eigene Firma 
und ihnen explizit zugewiesene Objekte 
anderer Firmen.

Hier finden Sie eine Liste 
der bisher besuchten 
Aktivitäten



Durch Bearbeiten der Firma 
kann der Name und Logo 
geändert werden. 

Firma bearbeiten

Hauptmenü: Firma bearbeiten



Durch Bearbeiten des Objekts 
können viele Eigenschaften 
geändert werden. Hier können 
auch archivierte Matrizen 
verwaltet werden.

Objekt kopieren, favorisieren, bearbeiten 
und löschen (nur Projektleiter)

Hauptmenü: Objekt bearbeiten

Externe Benutzer verwalten (nur 
Projektleiter)

Objekt Übertragung (nur 
Firmasleiter)

Firma-administrator kann dieses Objekt als
Objektvorlage markieren

System-administrator kann dieses Objekt
als Beispielobjekt markieren



Objektgruppe kann hier 
bearbeitet werden

Hauptmenü: Objektgruppe

Objekt mit einer Gruppe zeigt 
einen Tag

Die Ansicht kann nach einer 
bestimmten Gruppe gefiltert 
werden



Externe Benutzer für das 
entsprechende Objekt verwalten.

Hauptmenü: Externe Benutzer

Externe Benutzer können Prüfer 
oder Bearbeiter sein.



Durch Editieren der Matrix 
kann der Name, die 
Versionsinformation geändert 
werden. Hier kann die Matrix 
auch archiviert werden.

Matrix löschen (nur Projektleiter)

Ist eine eingefrorene Matrix-Version gewählt, 
wird nur diese Version gelöscht. Ist eine 
aktuelle Matrix-Version gewählt, wird die 
gesamte Matrix gelöscht.

Hauptmenü: Matrix bearbeiten

Matrix öffnen

Eingefrorene Version wieder zur 
Bearbeitungsversion machen (nur 
Projektleiter)

Beim Erstellen einer Matrix 
kann eine Kategorie gewählt 
werden. Diese bestimmt die 
zur Verfügung stehenden 
Standardwerte für Elemente 
etc., hat aber für die Abläufe 
im Programm keine Relevanz,

Download aller zur Matrix 
gehörenden Dokumente. Siehe
Abschnitt “Dokumente”.



Auswahl der anzuzeigenden Version

Hauptmenü: Matrix-Versionen



Matrixtabelle
In der Tabellenansicht kann die Matrix betrachtet und editiert werden.

Matrizen sind zeilenweise nach Kategorien und Elementen sowie spaltenweise nach Alarmgebern und Zonen aufgebaut.

Eine inhaltliche Beschreibung der Matrix ist nicht Teil dieser Anleitung.

Die Ansicht kann zwischen Detailmodus (alle Eingabemöglichkeiten) und Volltabellenmodus (weniger Eingabemöglichkeiten, aber mehr Platz für die Tabelle) umgeschaltet werden.

Mit Sichtbarkeitsfiltern kann die Anzeige eingeschränkt werden.

Es ist möglich, zwischen zwei Versionen der gleichen Matrix zu vergleichen und die Unterschiede farblich hervorzuheben.



Klick in Zelle erlaubt direktes Editieren des Werts.
Verlassen der Zelle speichert automatisch.

Markierung für Kommentar
(Kommentar wird als Tooltip gezeigt)

Eigenschaften der gewählten Zelle

Bearbeiten von Kategorien.
Klick auf Kategorie erlaubt
Bearbeiten von Elementen
der Kategorie.

Bearbeiten von Alarmgebern.
Klick auf Alarmgeber erlaubt
Bearbeiten von Zonen des 
Alarmgebers.

Historiefenster, automatisch aktualisiert

Matrixtabelle: Detailmodus
Kommentar hier eingeben



Matrixtabelle: Element hinzufügen

Knöpfe zum Hinzufügen von 
Elementkategorien, Elementen, 
Alarmgebern, Zonen.
Zum Hinzufügen von Elementen muss erst 
eine Kategorie gewählt werden.
Zum Hinzufügen von Zonen muss erst ein 
Alarmgeber gewählt werden.

Eingabefenster für neue Elemente.
Mit TAB lässt sich ohne Maus von Feld 
zu Feld springen.

Der Elementtyp lässt sich aus einer fest eingestellten Liste wählen. In 
diesem Fall werden einige Eigenschaften direkt vorbelegt, sind später 
aber beliebig änderbar.
Auch für Elementkategorien und Alarmgeber gibt es Auswahllisten, die 
mit einer Standardfarbe verknüpft sind.
Für Zonen gibt es keine feste Auswahlliste, allerdings kann aus den in 
der gleichen Matrix bereits vorhandenen Zonennamen gewählt werden.

Statt der Listenauswahl lassen sich alle Werte auch beliebig eingeben.



Zwischen Detailmodus und 
Volltabellenmodus  wechseln

Der Volltabellenmodus hat nur ein kleines Panel 
zum Editieren des Wertes und des Kommentars. 
Für andere Einstellungen in Detailmodus 
wechseln.

Historiefenster ein- oder ausblenden
(gilt nur im Detailmodus)

Matrixtabelle: Volltabellenmodus



Einfachklick auf die Zelle, um mit der Eingabe zu beginnen.
(Ein Doppelklick zeigt den Bearbeitungscursor. Dies ist 
nützlich, wenn Sie Text einfügen möchten.)

Navigation der Tabelle mit den Pfeiltasten der Tastatur ist 
möglich.
Wenn Sie zur nächsten Zelle navigieren, wird der vorherige 
Zellenwert automatisch gespeichert. Sie können direkt zu Tippen
anfangen, ohne mit der Maus zu klicken.

Unterstützte Tastaturkürzel:

↑, ↓,→,←,
Ctrl+V und Ctrl+C,
Delete

Matrixtabelle



Wenn die Tabelle nach rechts scrollt, werden Elementname 
und Typ links angezeigt.

Bei Zellen mit Auswahlliste kann die Liste mit Enter geöffnet 
werden. Alternativ können auch die ersten Buchstaben der 
gewünschten Werte eingegeben werden.

Matrixtabelle



Bewegen Sie den Mauszeiger auf die farbige Markierung am Anfang 
jeder Zeile, um Buttons zum Kopieren, Hinzufügen oder Löschen 
dieses Elements anzuzeigen.

Matrixtabelle



Sichtbarkeitsfilter öffnen

Filter nach Element-
Eigenschaften, 
Elementkategorien, Alarmgeber
oder Zonen,

Alles anzeigen oder ausblenden
für bestimmte Art.

Einfacher Klick zum Ein- oder 
Ausblenden.

Sichtbarkeitsfilter



Jede Spalte kann nach Werten gefiltert werden.
Gefilterte Spalten sind rot markiert.
Kombination von Filtern ist möglich.

Filter



Matrizen vergleichen

Wählen Sie eine eingefrorene 
Matrix zum Vergleich aus.

Matrizen vergleichen



Keine Farbe bedeutet, dass zwei synchronisiert sind.
Grüne Farbe bedeutet, dass der aktuelle Matrixwert neuer ist.
Rote Farbe bedeutet, dass der aktuelle Matrixwert älter ist.
Graue Farbe bedeutet, dass der aktuelle Matrixwert gelöscht wurde.

Matrizen vergleichen



Bearbeiten mehrerer
Elemente gleichzeitig

Bearbeiten mehrerer
Elemente gleichzeitig



Bearbeitungsmodus verlassen

Zu bearbeitende
Elemente auswählen

Diese Funktionen können auf 
mehrere Elemente angewendet
warden.

Bearbeiten mehrerer
Elemente gleichzeitig

Here kann man Werte einer
Spalte bearbeiten



Zu bearbeitende
Elemente auswählen

Kann auf ausgewählte oder alle 
Elemente angewendet werden

Bearbeiten Werter einer
Spalte

Bestimmte Spalte

* Für Aktionswerter, wenn die 
Elemente unterschiedliche
Aktionsregeln haben, es ist nicht
erlaubt, Werte zuzuweisen



Excel/PDF exportieren

Excel exportieren

PDF exportieren

Liste aller
Kommentare in der 
Matrix anzeigen und 
als PDF exportieren
(Pendenzenliste)



Kommentar-Liste

Kommentar-Liste

Kommentare als PDF 
exportieren



Kategorie des Elements ändern

Kategorie des Elements ändern



Sortierung öffnen
Elementkategorien, Elemente, Alarmgeber, Zonen sortieren

Drag&Drop auf die Artikel, um zu sortieren

Sortierung



Excel-Import öffnen

Excel importieren

Das importierte Excel muss die 
Excel-Vorlage verwenden.

Grundsätzlich:

Excel-Import ist in eine leere oder in eine bereits 
gefüllte Matrix möglich. Neue Elemente und 
Zonen/Alarmgeber werden automatisch erstellt.

Beim Excel-Export werden GUIDs (eindeutige ID-
Codes) aller Elemente mit in das Excel-Sheet 
geschrieben. Wenn das Excel-Sheet wieder 
importiert wird, werden Elemente anhand ihrer 
GUID zugeordnet. So ist es möglich, auch in Excel 
die Werte bestehender Elemente zu bearbeiten. 
Elemente ohne GUID werden als neue Elemente 
behandelt.

Zonen und Alarmgeber werden anhand ihres 
Namens identifiziert. Das Umbenennen einer Zone 
oder eines Alarmgebers führ daher dazu, dass eine 
neue Zone/Alarmgeber angelegt wird.

Beim Excel-Import werden grundsätzlich keine 
Elemente oder Zonen/Alarmgeber gelöscht.

Um Fehler zu vermeiden, wird 
eine Vorschau des Imports 
gezeigt.



Matrix einfrieren

Das Einfrieren einer Matrix wechselt sofort zur Ansicht 
der eingefrorenen Matrix.

Grundsätzlich:

Einfrieren einer Matrix heisst, eine nicht mehr 
änderbare Kopie zu erstellen.

Sollte nach dem Einfrieren auffallen, dass doch noch 
Änderungen nötig sind, so kann einfach die 
eingefrorene Version gelöscht und aus der aktuellen 
Version eine neue eingefrorene Version erstellt 
werden.

Matrix einfrieren



Tests und Prüfberichte
Für jedes Objekt lassen sich beliebig viele Tests erstellen. Jeder Test kann eine beliebige Auswahl an Szenarien aus beliebig vielen eingefrorenen Matrizen des Objekts enthalten. Diese sind sortiert 
nach Stromversorgung (Normalstrom/Sicherheitsstrom), Alarmgeber und Zone.

Szenarien lassen sich auch nachträglich zum Test hinzufügen oder aus ihm entfernen. Die Auswahl der Matrizen für den Test erfolgt allerdings beim Anlagen des Tests und ist dann nicht mehr änderbar.

Eine inhaltliche Beschreibung des Testinhalts und -ablaufs ist nicht Teil dieser Anleitung.

Tests lassen sich nur aus eingefrorenen Matrizen erstellen. So ist sichergestellt, dass der Inhalt sich nach Ausgabe der Prüfblätter nicht mehr ändert. Jede eingefrorene Matrix kann beliebig viele Tests 
haben.

Nach Eingabe der Testergebnisse lassen sich Tests als abgeschlossen markieren. Die Ergebnisse sind dann nicht mehr änderbar, und es können Prüfberichte als PDF erstellt werden.

Der Workflow für Tests als Schema:

Matrix 
bearbeiten

Matrix 
einfrieren

Test 
erstellen

Test 
abschliessen

Prüfbericht
exportieren

Gewerk und Testreihenfolge
ändern möglich

Oder auf Papier via PDF-Export:

Prüfblätter
exportieren

Ergebnisse
eingeben

Test durchführen mit Mobile App

Test durchführen
(ausserhalb App)



Hauptmenü: Test

Testname kann bearbeitet werden.

Offener Test und 
abgeschlossener Test haben 
unterschiedliche Symbole

Test kopieren, bearbeiten 
und löschen.

Für offnenen Test, ist es möglich 
Szenarien zuzuweisen.

Liste der Szenarien aus 
verschiedenen Matrizen.

Test öffnen



Hauptmenü: Test hinzufügen

Test hinzufügen

Test wird durch Auswahl 
von eingefrorenen 
Matrizen erstellt.

Beliebiger Name für den 
Test



Hauptmenü: Test kopieren

Beim Kopieren eines Tests 
können die Versionen der 
verwendeten Matrizen 
gewechselt werden.

Beliebiger Name für den 
Test



Hauptmenü: Test kopieren

Beim Wechsel der Matrix-Version 
wird versucht, die Szenarien der 
alten Version automatisch auf die 
neue Version zuzuordnen. Sollten 
Szenarien hinzugekommen oder 
entfallen sein, wird dies 
angezeigt.



Test: UI

Auf der Testseite gibt es vier Sektoren:

• Information
• Teilnehmer
• Drehbuch
• Test
• Zusammenfassung

Objektname und Testname

„Blindtest“-Modus.

Blindtest

Bei einem Blindtest werden den Testern die 
erwarteten Zustände der Elemente nicht 
dargestellt. Statt «Erfüllt» oder «Nicht erfüllt» 
geben die Tester den vorgefundenen Zustand der 
Elemente ein («auf», «zu», usw.).
Die App kennt den erwarteten Zustand und kann 
die Eingaben daher in «Erfüllt» oder «Nicht erfüllt» 
umwandeln, sodass Auswertung und 
Dokumentation des Tests genau so funktionieren 
wie gewohnt.



Teilnehmer auswählen aus 
dem gleichen Objekt

Offener Test: Teilnehmer

Teilnehmer bearbeiten oder löschen

Teilnehmer hinzufügen

Grundsätzlich:

Die Daten der Teilnehmer werden nur innerhalb der 
Tests gespeichert. Um die wiederholte Eingabe der 
gleichen Daten zu verhindern, kann auf Teilnehmer 
anderer Tests des gleichen Objekts zugegriffen 
werden. Es gibt bewusst keine Möglichkeit, auf 
Testteilnehmer anderer Objekte zuzugreifen.

E-Mail an alle 
Teilnehmer verfassen

Teilnehmer per E-Mail 
zum Test einladen

Test Link für Mobile 
App

Teilnehmer sortieren

Wenn ein Teilnehmer ein Gewerk
zugewiesen hat, können Sie hier alle 
Elemente dieses Gewerk diesem
Teilnehmer zuweisen



Offener Test: Teilnehmer

Für Gewerkleiter und Tester muss 
eine Testgruppe ausgewählt werden.

Über diese Adresse wird der 
Teilnehmer später benachrichtigt



Offener Test: Zusammenfassung

Zusammenfassung für diesen Test.

Die Zusammenfassung ist Teil des Test-
Reports. Sie wird vom Testleiter verfasst.



Offener Test: Zusammenfassung und Kommentare

Test abschliessen:

Ein abgeschlossener Test erlaubt keine 
weitere Eingabe eines Testergebnisses. Es ist 
aber möglich, einen geschlossenen Test 
wieder zu öffnen.

Kommentare für den Test. Es können beliebig 
viele Kommentare hinterlegt werden. Diese 
werden mit Verfasser gespeichert.

Kommentare sind nicht Teil des Test-Reports.



Offener Test: Ergebnisse und Kommentare

Ignorierte Testgruppen erhalten 
keine Prüfblätter

Prüfblätter für verschiedene Testgruppen

PDF exportieren (Drehbuch, Teilnehmer, 
Prüfblätter)

Einblenden der Kommenare

Ansicht der zu prüfenden Elemente für 
jedes Szenario in der aktuell gewählten 
Testgruppe.

Elemente werden sortiert: erst nach 
Geschoss und dann nach Testreihenfolge 
(numerischer Wert in Matrix eingetragen).

Testgruppe und Testreihenfolge können 
auch in eingefrorenen Matrizen noch 
bearbeitet werden.

Ein Hinweis auf den Status der 
Elementzuordnung

Eine Hinweis auf den Status der 
Elementzuordnung für diese Szenario

Einblenden der Szenarien

PDF-Export gemäss Drehbuch sortieren

Szenarien als Ausprobierszenarien 
einstellen



Offener Test: Übungsszenarien

Szenario ist gekennzeichnet, wenn es 
sich um ein Übungsszenario handelt

Szenarien als Übungsszenarien 
einstellen

Übungsszenario

Ein Übungsszenario wird im Test als Übung 
angezeigt, aber nicht in den Bericht exportiert.



Offener Test: Ergebnisse und Kommentare

Prüfblätter für alle Testgruppen zusammen

Prüfblätter pro Teilnehmer

Prüfblätter für die einzelnen Testgruppen



Offener Test: Zuordnung der Teilnehmer

Kommentare bearbeiten und löschen

Zuordnung der Teilnehmer:

Jedes Element kann einem Teilnehmer der jeweiligen Testgruppe 
zugeordnet werden. 

Die Zuordnung kann aus anderen Szenarien übernommen werden.

Die Zuweisung kann auch in der Mobile App erfolgen.

Bestätigung von Elementen für einen bestimmten Drehbuchpunkt.

Dies erfolgt normalerweise in der Mobile App. Die Desktop App hat 
aber auch alle Funktionen der Mobile App, ein Test kann also prinzipiell 
auch mit Laptop und Desktop App durchgeführt werden.

Zu jedem Szenario können beliebig viele
Kommentare hinterlegt werden. Diese werden
mit Verfasser gespeichert.

Ergebnisse und Bemerkungen 
eintragen oder Ansicht der über 
die Mobile App eingetragenen 
Ergebnisse

zugeordnete Elemente filtern

Nach Wert filtern



Drehbuch
Mit der Drehbuch-Funktion lässt sich der gesamte Test-Ablauf in der Matrix planen.

Es können beliebig viele Drehbuch-Punkte erstellt werden. Die zu testenden Szenarien werden den Drehbuch-Punkten zugeordnet. Das System zeigt an, ob bereits alle Szenarien zugeordnet wurden.

Das Drehbuch ist Teil des PDF-Exports der Prüfblätter sowie auch des Test-Reports.

In der Mobile App wird das Drehbuch allen Teilnehmern angezeigt. Der Testleiter legt den jeweils aktuellen Drehbuch-Punkt fest. Tests können nur ausgefüllt werden, während der entsprechende 
Drehbuch-Punkt aktiv ist. Das Drehbuch ist somit das zentrale Steuerungselement eines Tests.

Während des Tests wird normalerweise auch vom Testleiter die Mobile-App verwendet. Die Desktop-App enthält allerdings auch die nötigen Funktionen, um den aktuellen Drehbuch-Punkt zu 
wechseln. Der Testleiter kann also auch mit der Desktop-App einen Test live steuern.



Offener Test: Drehbuch

Drehbuch bearbeiten

Status aller Szenarien in 
diesem Drehbuch

Auf die Phase klicken, um den aktuellen 
Drehbuchpunkt zu ändern.

Dies geschieht normalerweise in der 
Mobile App.

abgeschlossener Drehbuchpunkt 
grün markiert

aktueller Drehbuchpunkt 
blau markiert

Warnzeichen, wenn der Test für dieses 
Szenario nicht beendet ist.

Zeitpunkt der ersten 
Auslösung



Offener Test: Drehbuch-
Editor

Bearbeitung beenden

Neuen Drehbuchpunkt hinzufügen

Drehbuchpunkt sortieren, bearbeiten
und löschen



Offener Test: Drehbuchpunkt hinzufügen

Dauer des Drehbuchpunkt. 

Als Startzeit wird automatisch die Endzeit des 
vorherigen Drehbuchpunktes verwendet.

Änderung der Dauer ändert automatisch die Endzeit.

Drehbuchpunkte können mit Zwischenüberschriften 
visuell gruppiert werden.

Dem Drehbuchpunkt zugeordnete Szenarien.
Alle zugeordneten Szenarien werden gleichzeitig getestet (für nacheinander zu 
testende Szenarien mehrere Drehbuchpunkte erstellen).

Es können auch Drehbuchpunkte ohne zugeordnete Szenarien erstellt werden.

Der Testablauf an diesem Drehbuchpunkt.

Der Zustand vor Testbeginn kann pauschal, einzeln oder gar nicht geprüft werden. 
Pauschal bedeutet, dass die Prüfer nur einmal bestätigen müssen, dass alle Elemente 
im Ausgangszustand sind. Einzeln heisst, dass jedes Element einzeln bestätigt werden 
muss.

Der eigentliche Test wird immer vorgenommen und in diesen Schaltern nicht 
aufgeführt.

Nach dem Test kann optional geprüft werden, ob alle Elemente wieder im 
Normalzustand sind. Dieser Test wird grundsätzlich „pauschal“ vorgenommen.

Drehbuchpunkt mit fester Anfangszeit wird nicht 
geändert

Anweisungen zur Aktivierung



Mängelliste zeigt, welche Elemente 
im Test fehlgeschlagen sind.

Eingabe von Ergebnissen 
ist nicht mehr möglich

Testbericht als PDF exportieren
für abgeschlossenen Test

Abgeschlossener Test

Mängelliste als Excel exportieren



Abgeschlossener Test kann
wieder geöffnet werden.

Abgeschlossener Test



Dokument
Zu jedem Objekt können beliebig viele Dokumente hinterlegt werden. Dokumente werden ausschliesslich im PDF-Format akzeptiert.

Beim Hochladen kann zwischen zwei Dokument-Arten gewählt werden: Freies Dokument und Grundriss.

Ein Freies Dokument kann beliebigen Inhalt haben. Seine einzige Funktion ist, dass man es anzeigen und herunterladen kann.

Ein Grundriss kann im Plan-Editor geöffnet werden. Dieser erlaubt, Zonen und Elemente beliebiger Matrizen des Objekts auf dem Plan zu platzieren. Ebenso ist es möglich, neue Zonen und Elemente 
hinzuzufügen. Diese werden der jeweiligen Matrix hinzugefügt und können dann in der Matrix-Tabelle vervollständigt werden. Dies ermöglicht grundsätzlich zwei Arbeitsweisen:

1. Erstellen von Elementen und Zonen in der Matrix-Tabelle, anschliessend Platzierung der erstellten Elemente und Zonen im Plan-Editor

2. Erstellen von Elementen und Zonen grafisch im Plan-Editor, anschliessend Vervollständigung der Matrix auf Basis der erstellten Elemente und Zonen

Anschliessend kann ein PDF mit den markierten Zonen und Elementen exportiert werden.



Hauptmenü: Dokument

Freie Dokumente und 
Grundrisse werden mit
unterschiedlichen
Symbolen dargestellt

Dokument bearbeiten und löschen.

Plan-Editor öffnen (nur bei 
Dokumenten vom Typ Grundriss)

PDF herunterladen

PDF-Vorschau



Hauptmenü: Dokument Vorschau

Hinweis:

Für «Freies Dokument» ist es möglich, ein PDF mit 
mehr als einer Seite hochzuladen. Für „Grundriss“ 
wird nur die erste Seite beibehalten.



Hauptmenü: Dokument bearbeiten

Dokumentname kann bearbeitet 
werden.

Dokument bearbeiten und 
löschen.

«Bereich» und «Geschoss» beziehen sich 
auf die Matrix und können verwendet 
werden, um Elemente in der Matrix zu 
filtern.



Hauptmenü: Dokument hinzufügen

Dokument hinzufügen

Neues PDF hochladen

Name des Dokumentes

Zwei Arten des Dokumentes: „Freies Dokument“ und 
„Grundriss“

„Bereich“ und „Geschoss“ nur für Grundriss.



Dokument Übersicht

PDF-Viewer

Interaktion mit dem Plan:

Zoomen mit Mausrad
Schieben mit mittlerer Maustaste

Standardwerte für Ankergrösse, Linienstärke und Textgrösse.
Für neue Markierungen werden diese Werte verwendet.



Dokument Übersicht

Öffnen einer Matrix auf dem Grundriss

Es werden alle aktuellen Matrizen des Objekts gelistet. Weiterhin werden alle 
eingefrorenen Matrizen gezeigt, für die Markierungen angelegt wurden. 

Bearbeitungsmöglichkeiten siehe 
folgende Seiten

Eigenschaft des Dokumentes



Dokument beschneiden

Beschneiden bestätigen oder abbrechen

Dieser Rahmen kann verschoben und 
skaliert werden. 

Hinweis:

Sobald ein Dokument beschnitten ist, werden auch 
alle zugehörigen Zeichnungen beschnitten. Wenn 
eine Markierung außerhalb des beschnittenen 
Bereichs liegt, wird sie nicht mehr angezeigt. Der 
Benutzer muss sie manuell löschen.



Dokument Referenzpunkte setzen

Punkt A/B setzen. Falls schon 
gesetzt, ist es deaktiviert.

Punkte zurücksetzen, falls die 
punkte ausserhalb des 
Sichtbereichs sind.

Bestätigen oder abbrechen

Gesetzte Punkte können verschoben 
werden.

Generell:

Auf dem Dokument lassen sich zwei Referenzpunkte
setzen. Diese können frei benannt werden und 
sollten an klar definierten Stellen (z.B. Schnittpunkte 
auf dem Achsraster oder wiedererkennbare 
architektonische Details) platziert werden.

Die Referenzpunkte werden benötigt, um die 
Funktion „Dokument austauschen“ (siehe nächste 
Seite) zu verwenden. Sollte das neue PDF eine 
andere Positionierung oder Skalierung haben als das 
alte, so können über das Nachführen der 
Referenzpunkte die erstellten Markierungen für 
Zonen und Elemente an die neue Lage angepasst 
werden, ohne sie einzeln bearbeiten zu müssen.



Dokument austauschen

Generell:

Die Funktion „Dokument austauschen“ erlaubt das 
Austauschen der Zeichnung durch eine neue Version, 
ohne die bereits erstellten Markierungen zu 
verlieren.

Das Austauschen des Dokuments ist nur möglich, 
wenn Referenzpunkte gesetzt worden sind (siehe 
vorige Seite). Wenn das ausgetauschte Dokument 
eine andere Größe als das Originaldokument hat, 
müssen die Referenzpunkte nach dem Austausch des 
Dokuments aktualisiert werden.

Wichtig:

Die Markierungen aller aktuellen Matrizen werden 
auf die neue Version des Dokuments übernommen. 
Eingefrorene Matrizen verweisen allerdings 
weiterhin auf die alte Version des Dokuments, da sie 
den Planstand zum Zeitpunkt des Einfrierens 
darstellen.



Exportrahmen setzen

Neuen Exportrahmen setzen. 
Es können beliebig viele 
Rahmen gesetzt werden, die 
sich auch überlappen dürfen.

Bearbeitung der 
Exportrahmen beenden

Beim Erstellen eines Exportrahmens kann eine 
vordefinierte Grösse gewählt werden. Bei der Einstellung 
„frei“ kann ein Rechteck beliebiger Grösse auf dem Plan 
gezeichnet werden.

Es ist möglich, Hoch oder Quer auszuwählen.

Generell:

Exportrahmen erlauben das Unterteilen eines 
grossen Dokuments in mehrere kleine. Beim Export 
nach PDF kann für jeden Planrahmen eine 
entsprechend zugeschnittene Seite erstellt werden. 
Für die Arbeit innerhalb des Plan-Editors sind Export-
Rahmen nicht relevant.

Existierende Planrahmen können verschoben und mit der 
„Löschen“-Taste gelöscht werden.

Aktuelle PDF-Grösse anzeigen.

Falls nicht skalierbar, wird einen Rahmen auf die 
Originalgrösse gesetzt.



Markierungen einer Matrix bearbeiten

Zone hinzufügen

Element hinzufügen

Liste von Zonen der Matrix. 
Ausgegraute Zonen sind noch nicht im 
Plan dargestellt. Nur gefilterte Zonen 
werden angezeigt.

Liste von Elementen der Matrix. 
Ausgegraute Elemente sind noch nicht 
im Plan dargestellt. Nur gefilterte 
Elemente werden angezeigt.

Diesen Plan als PDF exportieren

Elemente und Zonen lassen sich auch über
Doppelklick in der Liste zum Hinzufügen auswählen.

Text hinzufügen

Elemente und Zonen filtern

Schnellfilter nach Name

Liste von Texten auf der Zeichnung. Ein 
Text kann Zonen oder Elementen 
zugeordnet sein (relevant für den PDF-
Export).

Schnellfilter nach Name

Die ausgewählte Markierung kann verschoben und 
mit der „Löschen“-Taste gelöscht werden.

Element-Anzeigeeinstellungen

Stil für alle existierenden Marker ändern:
1. Textfarbe
2. Linienfarbe
3. Deckkraft
4. Ankergrösse
5. Linienstärke
6. Textgrösse

Elemente ordnen Element/Zone 
ausählen und 
umbenennen

Link zur Dokument und 
Matrix



Markierungensfilter

Hinweise:

Der Filter entscheidet darüber, welche Markierungen im 
Viewer angezeigt werden sollen. Er wirkt sich auch auf den 
PDF-Export aus.

Filter nach Testgruppe, Bereich, 
Geschoss, Elementkategorie und 
Standort

Elemente/Zonen/Texte 
ein/ausblenden

Wenn es für diesen Plan und diese 
Matrix einen Test gibt, lässt sich der 
Export auch je Teilnehmer aufteilen, 
sodass jeder Testteilnehmer seinen 
eigenen Plan erhält

Legend ein/ausblenden



Dokument: Zone hinzufügen

Zone auswählen. Oder Namen 
für eine neue Zone eingeben.

Klicken, um eine Farbe auszuwählen, 
oder geben Sie manuell einen 
Hexadezimalwert ein.

Opazität ändern.



Dokument: Zone zeichnen

Zonenform bestätigen oder 
abbrechen

Hinweise:

+ Eine Zone kann mehrere Polygone enthalten.
+ Ein Ausschnitt kann durch Zeichnen innerhalb eines 
Polygons erstellt werden.
+ Wenn sich zwei Polygone überschneiden, werden sie 
automatisch zu einem Polygon kombiniert.
+ Punkte des Polygons werden automatisch gefangen, 
wenn sich der Mauszeiger in der Nähe befindet. Man kann 
mit STRG den Punktfang temporär deaktivieren.
+ Wenn ein Polygon ausgewählt ist, kann es verschoben 
werden. Mann kann mit SHIFT ein weiteres Polygon 
auswählen, oder mit STRG die Auswahl eines Polygons 
aufheben.
+ Punkte und Kanten können auch einzeln gewählt und 
verschoben werden
+ Mit DEL/ENTF können Polygone gelöscht werden



Dokument: Element hinzufügen

Element aus der Matrix 
auswählen.

Die Farbe des Elementes kann sich 
nicht ändern. Sie ist über die 
Element-Kategorie festgelegt.

Opazität ändern.

Neues Element hinzufügen



Dokument: Elementmarkierung

Hinweis:

Verschieben des Ankerpunktes verschiebt die Markierung 
komplett, Verschieben des Textfeldes belässt den 
Ankerpunkt an seinem Ort.



Dokument: Zone/Element bearbeiten

Zonenmarkierung löschen: 
Zone in der Matrix wird 
nicht gelöscht

Zone umbenennen: auch in 
der Matrix wird die Zone 
umbenannt

Zone bearbeiten: Farbe und 
Opazität

Neues Polygon zur Zone 
hinzufügen

Falls diese Zone auch in einem 
anderen Grundriss markiert ist, 
kann die andere Markierung 
hierher übertragt werden

Ein Hinweis zeigt, dass diese Zone 
noch nicht in der Matrix 
hinzugefügt wurde.

Bei Elementen entsprechend.

Zonen ausblenden. Wenn Zonen 
ausgeblendet sind, werden sie nicht 
nach PDF exportiert. Dies ist auch in 
den Exportoptionen einstellbar.



Dokument: Lokalisierung in der Matrix

Wenn ein Element im Grundriss 
markiert ist, wird hier ein Link zum 
Grundriss angezeigt.

Wenn eine Zone im Grundriss 
markiert ist, wird hier ein Link 
zum Grundriss angezeigt.



Dokument: Plan exportieren

Plan exportieren

Der Plan kann mit Markierungen
entweder in der Originalgröße oder
in den vom Benutzer festgelegten
Rahmen exportiert werden.

Sind die Testteilnehmer im Filter 
vorhanden, so erhält jeder
Teilnehmer den Plan mit seinen
jeweiligen Markierungen
entsprechend.



Dokument: eingefrorene Matrix

Bei eingefrorenen Matrizen ist die Zeichnung schreibgeschützt. 
Auswählen, Filten und Exportieren sind aber funktionsfähig.



Dokumente: mehrere Dokumente
herunterladen

Aus dem Hauptmenü lassen sich mehrere Dokumente auf 
einmal herunterladen. Sie können aus allen zur gleichen Matrix 
gehörenden Matrix Dokumenten wählen.



Dokumente: mehrere Dokumente
herunterladen

Eine Übersicht aller zum Download 
gewählten Dokumente

Alle Dokumente herunterladen

Filtern


